Natemelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16., 114/22.148/26.)
i ¢lanka 18. i 25. Statuta Javne ustanove Zavoda za prostorno uredenje Brodsko-posavske
zupanije (KLASA: 350-01/15-01/1, URBROJ: 2178/01-26-0/3-15-3 od 17. 12. 2014. godine),
Statutarne odluke o izmjenama Statuta Zavoda za prostorno uredenje Brodsko-posavske
zupanije (KLASA:350-01/22-01/1, URBROJ: 2178-1-26-0/3-23-25 od 20. 2. 2023. godine) i
Potpunog teksta Statuta Zavoda za prostorno uredenje Brodsko-posavske Zupanije (KLASA:
350-01/22-01/1, URBROJ: 2178-1-26-0/3-23-33 od 20. 3. 2023. godine), Ravnatelj Zavoda
dana 17. kolovoza 2026. godine donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ZAVODA ZA PROSTORNO UREDENJE
BRODSKO-POSAVSKE ZUPANIJE

Opc¢e odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova
za potrebe javnog narucitelja Zavod za prostorno uredenje Brodsko-posavske Zupanije (u
daljnjem tekstu: Narucitelj).

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost, bez poreza na
dodanu vrijednost manja od 50.000,00 eura te nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost manja od 100.00,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)
za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupka
javne nabave.

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Narucitelj je obvezan
postivati osnovna nacela javne nabave (nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacela slobode pruzanja usluga), kao i nacela koja proizlaze iz navedenih nacela
(naCelo trzisnog natjecanja, naéelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

Narucitelj ¢e primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguéuje ucinkovitu
nabavu robe, usluga i radova, kao i ekonomiéno tro$enje javnih sredstava.

Clanak 4.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koriste se elektronicka
sredstava komunikacije.



Clanak 5.

Na sve $to nije navedeno ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi, narucitelj zadrzava pravo
da moze primjenjivati na odredeni na¢in odredbe Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*
broj 120/16.,114/22. 1 48/26.).

Clanak 6.

Ovaj Pravilnik ¢e Narucitelj, nakon njegovog stupanja na snagu, objaviti na svojim internetskim
stranicama www.bpzzpu.hr.

Planiranje jednostavne nabave
Clanak 7.

U Planu nabave Naruditelja za kalendarsku godinu navode se svi predmeti nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veca od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

Plan nabave Narucitelja za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune,
donosi ravnatelj.

Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narucitelj je
obvezan objaviti u EOJN RH.

Sukob interesa
Clanak 8.

Narugitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da u¢inkovito sprijeéi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trzisnog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Predstavnici naruéitelja obvezni su potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
te je azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Predmet nabave
Clanak 9.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time
i za izradu ponude (mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina
izvrenja predmeta nabave i sli¢no).

Procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave i mora biti navedena u Pozivu na dostavu ponuda.
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Postupci jednostavne nabave
Clanak 10.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

1. izravno ugovaranje s jednim gospodarskim subjektom — postupci nabave robe, usluga i
radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili manja od 15.000,00 eura za robe,
usluge i radove

2. jednostavna nabava sa slanjem poziva na dostavu ponuda — postupci nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura
za robe i usluge, odnosno jednaka ili manja od 45.000,00 eura za radove. Narucitelj je obvezan
provesti postupak jednostavne nabave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, slanjem poziva
na najmanje 2 (dvije) adrese gospodarskih subjekata

3. jednostavna nabava s javnom objavom poziva — postupci nabave robe i usluga Cija je
procijenjena vrijednost nabave veéa od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te nabava
radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave veca od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00
eura. Narucitelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

Clanak 11.

Iznimno od ¢lanka 10., toka 3. ovog Pravilnika Narucitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi
sukladno ¢lanku 10. tocka 2. ovoga Pravilnika slanjem poziva na dostavu ponuda putem EOJN
RH na adresu jednog ili vise gospodarskih subjekata po vlastitom izboru:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporu€iti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zaStite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog
vlasni$tva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.
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Izravno ugovaranje s jednim gospodarskim subjektom
Clanak 12.

Postupak nabave izravnim ugovaranjem je postupak u kojemu Naruéitelj odabire jednog
gospodarskog subjekta za nabavu robe, radova ili usluga, od kojega trazi dostavu ponude
sukladno svojim potrebama.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem narudZzbenice ili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, sukladno
planiranim prora¢unskim sredstvima i potrebama Narucitelja.

Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu narudzbenice ili ugovora (primjerice
podatak o roku valjanosti ponude, roku i nacinu isporuke robe/pruzanja usluga/izvodenja
radova, nazivu i adresi sjedi$ta ponuditelja, vrijednosti nabave i sl.).

Jednostavna nabava sa slanjem poziva na dostavu ponuda
Clanak 13.

Jednostavna nabava sa slanjem poziva na dostavu ponuda je postupak jednostavne nabave u
kojem Naruditelj poziva najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru da dostave
ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, a odreduje se u Pozivu na dostavu
ponude i ne smije biti kraéi od 5 (pet) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda.

Gospodarski subjekti predaju svoje ponude isklju¢ivo putem EOJN RH.

Jednostavna nabava s javnom objavom poziva
Clanak 14.

Jednostavna nabava s javnom objavom poziva je postupak jednostavne nabave u kojemu na
temelju javno objavljenog Poziva na dostavu ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt
mozZe podnijeti ponudu, putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

Poziv na dostavu ponuda, sukladno ovom ¢lanku Pravilnika se, osim javnom objavom, moZe
istovremeno uputiti na adrese jednog ili vise gospodarskih subjekata po izboru Naruéitelja.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, a odreduje se u Pozivu na dostavu
ponuda i ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda.

Ponuda mora biti u skladu s uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

Gospodarski subjekti predaju svoje ponude isklju¢ivo putem EOJN RH.



Pokretanje i priprema postupka jednostavne nabave iznad 15.000,00 eura

Clanak 15.

Postupak jednostavne nabave zapo¢inje donosenjem Odluke o pokretanje postupka jednostavne
nabave, potpisane od strane ravnatelja.

Pokretanje 1 pripremu postupka jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo od najmanje
3 (tri) ¢lana koje imenuje ravnatelj internom odlukom.

Clanak 16.

Obveze 1 ovlasti Stru¢nog povjerenstva su:

priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu

provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju, Zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, rangiranje ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju
za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili
ponistenje postupka.

Clanak 17.

U postupku nabave Naruéitelj je duzan odbiti ponudu ponuditelja ako utvrdi da je ponudena
cijena:

veca od 25.000 eura bez PDV-a za nabavu usluga i robe odnosno od 45.000,00 eura bez
PDV-a za nabavu radova u sluc¢aju da jednostavna nabava nije provedena putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH

jednaka ili ve¢a od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu usluga i robe odnosno od
100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova.

Clanak 18.

Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate prije

postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno druké&ije dokumentacije
o nabavi (Poziva na dostavu ponuda, troskovnik, tehni¢ke specifikacije), da su bile
poznate prije

nije pristigla nijedna ponuda

nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucitelj ima ili moZe imati osigurana sredstva.



Sadrzaj poziva na dostavu ponuda
Clanak 19.

Poziv na dostavu ponuda moze sadrZavati: naziv narucitelja, naziv predmeta nabave iz Plana
nabave, evidencijski broj nabave iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, opis
predmeta nabave, mjesto i rok za dostavljanje ponude (datum i vrijeme), rok pocetka i zavrSetka
izvodenja radova / isporuke robe / pruZanja usluga, mjesto izvodenja radova / isporuke robe /
pruZanja usluga, kriterij za odabir ponude, nadin i rok pla¢anja, informaciju o kontakt osobi
(broj telefona, adresa elektronicke poste), podatke o pravnoj zastiti.

Sva objasnjenja i izmjene Poziva na dostavu ponuda Struéno povjerenstvo dostavlja bez odgode
gospodarskim subjektima na isti na¢in na koji im je dostavljen Poziv na dostavu ponuda. Ako
je Poziv na dostavu ponuda javno objavljen, sva objasnjenja i izmjene Poziva na dostavu
ponuda se javno objavljuju.

Narugitelj u Pozivu na dostavu ponuda moze odrediti osnove za iskljuéenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti, primjenjujuéi na odgovarajuéi nacin odredbe vazeéeg Zakona o javnoj nabavi.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 20.

Protekom roka za dostavu ponuda Struéno povjerenstvo otvara i provjerava ponude te o tome
vodi Zapisnik o otvaranju ponuda.

Ponude otvara najmanje jedan ¢lan struénog povjerenstva.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Ponude moraju biti dostavljene najkasnije do krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenom u
Pozivu na dostavu ponuda.

Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim
uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 21.
Kriterij za odabir ponude moZe biti:

— najniZa cijena ili
— ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok isporuke ili
rok izvrSenja, jamstveni rok, organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaZiranog na
izvrSenju odredenog ugovora, ako kvaliteta angaziranog osoblja moZe znacajno utjecati na
razinu uspjesnosti izvrSenja ugovora i dr.



Pojasnjenje ili dopuna ponude
Clanak 22.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili
pogresni ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moZe, poStujuci
nalela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da
dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku
ne kraéem od 2 (dva) dana.

Odluke Narucitelja
Clanak 23.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju ¢lanovi Struénog povjerenstva te predlazu
ravnatelju donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka.

Clanak 24.

Narucitelj ée odbiti ponude pregledom i ocjenom ponuda ako utvrdi da je ponuda nepravilna,
neprihvatljiva ili neprikladna.

Clanak 25.

Odluku o odabiru/ponistenju donosi se najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od dana
otvaranja ponuda, osim ako nije drugacije odredeno Pozivom na dostavu ponuda.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica koja sadrzi
sve bitne elemente ugovora.

Narudzbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj Zavoda.

Pravna zasStita
Clanak 26.

Protiv Odluke o odabiru/poni$tenju, a u svrhu osiguranja pravne zaStite u postupcima
jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, nezadovoljna strana
ima moguénost podnoSenja prigovora.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku putem EOJN RH u roku od tri dana od dostave odluke.

O prigovoru na Odluku odlu¢uje ravnatelj posebnom odlukom.



Izuzeéa od primjene pravilnika
Clanak 27.
Iznimno, bez prethodno izdane narudzbenice ili sklopljenog ugovora mogu se nabaviti:

— tro8kovi reprezentacije

— roba i usluge pojedinacne vrijednosti do 150 eura bez PDV-a

— hotelske i usluge smjestaja

— rezijski troskovi (plin, voda, elektri¢na energija, komunalna naknada 1 sl.)

— usluge pranja vozila, goriva, sudske i upravne pristojbe

— izvanredni popravci i servisi sluzbenih automobila

— knjige, stru€na literatura, ¢asopisi

— autorska prava i prijave na online seminare

— kotizacije za stru¢ne seminare, konferencije, struéna usavr$avanja, edukacije 1 sl.
— plaéanje troSkova ¢lanstva u stru¢nim komorama, te polaganje struénih ispita
— javnobiljeznicke usluge,

pod uvjetom da postoji druga vjerodostojna isprava na temelju koje se moze utvrditi nastanak
obveze i izvrsiti plac¢anje.

Drugom vjerodostojnom ispravom smatra se osobito ponuda, predraCun, raCun, prijavnica,
obracun, javnobiljeZnicki obra¢un ili druga odgovarajuca isprava iz koje su vidljivi predmet
nabave, vrijednost i gospodarski subjekt.

Prijelazne i zavrine odredbe
Clanak 28.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne
nabave Zavoda za prostorno uredenje Brodsko-posavske Zupanije (KLASA: 350-02/23-01/20,
URBROJ: 2178-1-26-0/1-23-1 od 30. 6. 2023. godine)

Clanak 29.

Ovaj Pravilnik bit ¢e objavljen na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj internetskoj stranici Narucitelja, a
stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

KLASA: 350-01/26-01/05
URBROJ: 2178-1-26-0/1-26-1
Slavonski Brod, 17.08.2026. god.




